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DENOMINATION DU SERVICE

Nom du Service : Service de médecine polyvalente

Nom du site : Gaston Ramon

Localisation : 3e étage du CH

Nom du cadre responsable : BOIVIN Nathalie

Nom du cadre responsable du pdle : JOURD'HEUIL Aline

MISSIONS DU SERVICE

Le service de médecine polyvalente, prend en charge des patients présentant un tableau clinique suivant :

e Les patients dont la pathologie ne reléve pas d'une spécialité. Il peut s'agir de patients souffrant de symptémes d'origine
indéterminée ne pouvant pas étre orientés d'emblée dans un service de spécialité d'organes (exemples : malaise,
céphalée).

e |es patients présentant une poly pathologie, en particulier chez les personnes agées ou atteintes de maladies chroniques
et/ou évolutives.

De plus le service de médecine polyvalente a une orientation vers :

e |es maladies infectieuses de par la spécialisation du Dr CREUWELS
e Laprise en charge de la « douleur » suite aux consultations du Dr Pellerin.

Les pathologies récurrentes et spécialités médicales rencontrées dans le service sont :

e La pneumologie (pneumopathie, insuffisance respiratoire)
La cardiologie (décompensation cardio-respiratoire)
L'angiologie (phlébite),

La gastro-entérologie (gastrite)

La néphrologie (insuffisance rénale aigue)

La dermatologie (érysipéle)

Les maladies infectieuses (VIH)

DEFINITION DU POSTE

L'aide-soignant est un professionnel qualifié dont les compétences sont définies par l'arréte du 22/10/2005

Le role des aides-soignants s'inscrit dans une approche globale qui, outre la participation aux soins, implique une prise en charge
psychologique et comportementale de la personne soignée. Il contribue a la prise en charge d'une personne ou d'un groupe de
personnes et participe dans le cadre du réle propre de linfirmier, en collaboration avec lui et sous sa responsabilite, a des soins
visant & répondre aux besoins d'entretien et de continuité de la vie de I'étre humain et & compenser partiellement ou totalement un
manque ou une diminution de I'autonomie de la personne.

Missions essentielles

Dispenser des soins d’hygiéne et de confort a la personne

Evaluer les besoins alimentaires des patients

Observer la personne et mesurer les principaux parametres liés a son état de santé
Aider l'infirmier & la réalisation de soins

Assurer |'entretien de 'environnement immédiat de la personne et la réfection des lits
Entretenir des matériels de soin.

Transmettre ses observations par oral et par écrit pour maintenir la continuité des soins
Accueillir, informer et accompagner les personnes et leur entourage

Accueillir et accompagner des stagiaires en formation.

Participer aux commandes de matériel consommables et au rangement de celles-ci,
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ORGANISATION DES ACTIVITES

A tout moment, les professionnels répondent aux sollicitations et besoins des patients et de leur famille
(sonnettes, téléphone) et sont attentifs au confort, a l'intimité (fermeture des portes de chambre notamment) et
au bienétre du patient.

7h00 a 7h15 ~ Transmissions orales en binéme entre I'équipe paramédicale de nuit et de jour + ASH
__7H3047H35 _ |

Installation et/ou lever des patients pour le petit déjeuner si non fait précédemment
Distribution du petit déjeuner avec I'ASH (quand 1 ASH est présente)

Aide au repas

Débarrassage du petit déjeuner avec 'ASH (quand 1 ASH est présente)
Réalisation des soins d'hygiéne et de confort des patients « prioritaires »

hO-jusu’au N
staff (9h ou 9h15)

AN

|

_h3h5 —\/PauavecbeIDE -

v" Distribution du repas avec I'ASH (quand 1 ASH est présente),

v Installation des patients (cela comprend de couper les aliments, ouvrir les opercules ... SB)

v" Aide au repas

v Réinstallation des patients aprés repas et nettoyage de I'environnement proche (bouche et
_chemise)
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14h15 a 16h

18ha19h

v" Distribution de café aux patients (en collaboration avec les ASH)

En bindme avec I'IDE : soins de nursing, prises de constantes, transferts, prise de poids, vidange
des poches a urines ...

Installation des matelas & air dés leur arrivée avec le prestataire

Accueil des entrées, commande des plateaux repas (si non fait précédemment), réalisation des
activités d'entrée : vérification de lidentité, poids, taille, personne de confiance, directives
anticipées, inventaire, évaluation de la grille escarre, alimentation (feuille de petit déjeuner),
distribuer et expliquer le livret accueil ...

S

Installation des patients pour le repas (cela peut étre fait avec IDE pendant son tour ou avec
collégue AS pour gagner du temps)

Distribution de la soupe

Distribution des plateaux repas

Aide au repas

Débarrassage des plateaux, nettoyage des adaptables

NB : Respecter I'heure des repas par rapport a I'amplitude de jeline de la nuit (si un patient mange plus
t6t prévenir les collégues de nuit pour prévoir éventuellement une collation dans la nuit)

NN K




CH SENS Page 4 sur 6
FICHE DE POSTE

Aide-Soignant 2
PGle Médecine - Femme Mere Enfant D
e Médecine Polyvalente Version : 1
7h & 19h ou 7h30 a 19h30 et 19h15 a 7h15 Date : 27/12/2022

A tout moment, les professionnels répondent aux sollicitations et besoins des patients et de leur famille
(sonnettes, téléphone) et sont attentifs au confort, a I'intimité (fermeture des portes de chambre notamment)
et au bien étre du patient.

Organisation des activités de 19h15 a 7h15

v Réalisation de la vaisselle du repas du soir pendant que I'IDE prepare son « tour »
v Tour en bindme avec IDE : surveillances prise des constantes, coucher/ installation des patients
pour la nuit, change des patients (en change de nuit)

v' Rangement de I'environnement patient

v" Accueil des entrées avec IDE (tout au long de la nuit)
Aprés le tour avec IDE :

v Changement des sacs 4 linge sale et poubelle systématiquement et au besoin (ne pas remplir les
sacs au maximum) + nettoyage du chariot
Nettoyage et réapprovisionnement du chariot de linge + tracabilité
Réfection des bacs de décontamination et de désinfection (noter date et heure de préparation sur
chaque bac)
Préparation des chariots annexes avec produit désinfectant et lingettes pour chaque secteur
Préparation des chariots pour sortie le lendemain (avec livret d'accueil...)
Préparation des questionnaires de sortie du lendemain pour les IDE de jour (& déposer sur leur
chariot de soins)
Vérification / mise & jour des logiciels LINET (Matelas & air)
Vérification classeurs étiquettes et impressions des étiquettes SB
Nuit du lundi : commande des protections (cf. stock) via intranet + émargement

AN

1ere partie de la
nuit

ANRNEN

ANENEN

NB : pendant la réalisation des piluliers par I'IDE, 'AS répond systématiquement aux sonnettes
(afin d'éviter les interruptions de taches et donc le risque d'erreur)
v Pause

v Transmissions écrites sur le DPI, mise & jour de la feuille de transmissions

v’ Veérification poids / taille / évaluation du risque d'escarres (surtout pour les entrées de la veille ou
de la nuit)

v Vérification / mise & jour WINREST (repas) + classeur petits déjeuner

v Aide I'IDE 2 la réalisation des commandes (Vérification des stocks : créme enrichies / FORTIMEL

— par exemple)
3 P?]Lt;f de la v" Rangement du matériel SB
v Rangement de la lingerie : les gants de toilettes sont rangés dans la boite (non jetés mais pliés) et

les sacs a linge mis sur les portants prévus a cet effet + tragabilité

v Nettoyage, réapprovisionner les chariots de linge propre + tragabilite

v" Redémarrage des ordinateurs de la salle de transmissions systématiquement toutes les nuits

v Vérification de la mise en charge des télephones du service
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" Transmissions avec les équipes de jour (IDE + AS + ASH) _
7h a7h15 v 7h15fin de poste

AUTRES ACTIVITES

«

Vérification de la réalisation de la grille escarre, de I'inventaire d'admission, prise du poids et de la taille lors de I'entrée
récente d'un patient, personne de confiance, directives anticipées...

Vérification de I'identité du patient et la présence du bracelet d'identification

Vérification des effets personnels et documents de sortie remis a la sortie du patient

Réalisation du poids de tous les patients le dimanche

Accompagnement des patients en fin de vie ainsi que leurs proches

Réalisation des soins autour des déces

Développement de la culture qualité, en déclarant les événements indésirables (ENNOV), en participant aux revues d'El
Participation a I'encadrement des stagiaires et étudiants

Réalisation des differentes commandes via INTRANET

Veérification & tout moment dans les chambres et les différents locaux de la présence des essuies mains en quantité suffisante,
savons, papier toilette et solution hydro alcoolique

Vérification du rangement et de la propreté des divers matériels et des différents locaux (rangement de la salle de mateériel le
WE).

Transmission d'informations relatives & du matériel défectueux (hotline, cahier de transmission...)

Participation aux différents projets de l'unité.

Participation & la vérification du chariot d'urgence avec I'lDE (selon protocole)

Participation aux projet et groupes de travail de I'établissement (SCLUD, SCLAN, hygiéne...)

AN N T T U N N
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Conditions d’exercice

Quotité de temps de travail :
Temps pleins ou temps partiels

Rythme de travail :

Rythme jour et nuit, travail week-end et jours fériés.
Horaire en 12h jour et nuit

Jour: JO:7h19h, J1:7h30 19h30

Nuit 19h15 7h15

CIRCUIT DE VALIDATION




CH SENS

CENTRE MOSHTIALLR DL SENS

FICHE DE POSTE
Aide-Soignant
Péle Médecine - Femme Mére Enfant

Médecine Polyvalente
7h a 19h ou 7h30 a 19h30 et 19h15 a 7h15

Page 6 sur 6

Réf : FDP-RH-122
Version : 1
Date : 27/12/2022

Rédacteur(s) :
Nathalie BOIVIN
Cadre de santé
Signe le 13/02/2023

Vérificateur(s) : Approbateur(s) :
Aline JOURDHEUIL Lionel CHAPEY
Cadre de Pole de médecine Direction des soins
Signé le Signé le

Agent :
Nom Prénom :
Signé le




